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110.6.8 藝創系 實習課程說明會 系辦報告事項 

 
【公告】 
每年六月底前公告實習機構詳細資訊，若作業提早完成便會提早公布，請關注臉書社團。 
 
 
【實習社團】 
系辦已成立實習專屬社團「110-2 藝創:產業實習與職涯發展社」，所有 110-2 實習同學皆須加入、

所有實習資訊只會在該社團中露出，另外會建置網路表單，所有實習機構資料與學生實習資料都

會建置於上，該表單資料僅供檢視，內部資料請同學物外流，勿觸個資法。 
 
 
【保險】 
一、保險日期起迄：110 年 8 月 1 日起至 111 年 7 月 31 日止，保期為一年。可以先動作。 
二、每一位實習生都必須額外保險(非學生名平安保險或個人壽險)，保額至少 100 萬之意外險，

不可用旅遊險、個人壽險、學生保險等替代。建議採用團體投保方式會比較便宜。 
三、繳交資料時，請以個人為單位影印一份保單資料給系辦(正本自行留存保管)。 
 
 
【簽約】 
一、簽約時間起迄：111 年 1 月 17 日起至 111 年 5 月 31 日止。請同學統一以此時間簽約，而實

際進場實質實習的日期，你可與機構再討論確認。實習時數：至少須為 256 小時。 
二、實質實習結束的時間不可早於 111 年 3 月 31 日；也不可晚於 111 年 5 月 31 日。 
三、合約書不可有塗鴉修改，如有文字錯誤請重新印製，否則系辦會退件。 
四、學生 3-校外實習單位合作合約書一式三份(甲方：機構、乙方：藝創、丙方：學生)，合約書

為紙本，三份皆須要用印，不可交影印文件或是合約上有塗改。 
五、簽約的合約書上機構代表人必須是該機構的代表人(負責人)，需蓋大小印。 
六、但是校外實習申請表上的實習機構聯絡人的資料，可以填寫該機構的指導老師，或是日後實

習的實質聯絡人。 
七、只要是實習機構名稱必須用全銜書寫，簽名也要用全名。 
八、簽約時一定要與機構確認你是第幾順位，實習機構的人員不一定會記得自己的名額，或是已

簽約幾名學生，這一點都不奇怪，是很正常的現象，所以你自己要關心。 
九、簽約的機構只能是系辦系網公布的機構，110-2 有 33 個機構，72 個實習名額。每一機構實習

名額不一樣，不得超過上限，若是您送件時，該機構名額已滿者，你必須重新另尋實習機

構，因此建議早點簽約早點安心。 
 
 
【收件】 
實習生必須於 110 年 9 月 30 日(四)下午 17 時前，將完整紙本資料繳至系辦備查，逾時不候，不

收電子檔，需交資料如下： 
一、學生 2-校外實習申請表(一份)：需要家長同意簽名，請勿代簽，會有法律責任。 
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二、學生 3-校外實習單位合作合約書(三份)。 
三、保單影本(一份)。以上缺一不可。 
 
 
【縣外實習】 
四、學生 4-校外實習教師同意訪視申請表(縣外實習用)(一份) 
縣外實習者需再繳交：學生 4-校外實習教師同意訪視申請表。 
縣外實習名額上限 10 名，同一個單位有 5 人者，亦算是 5 個名額，縣外實習者需先獲得 110-2 授

課余慧君老師同意與簽名。 
系辦以收到完整資料為據，先送且資料完整者即佔用一個縣外實習名額，隨時於社團中公告，如

果你是用郵寄者，造成時間差的問題，須自行負擔，系辦不會每日到學校收發室收件。若 10 個縣

外名額滿即不受理(縱使你已完成簽約)。你只能與已公布之花蓮縣境內的機購實習簽約。 
 
 
【特殊實習方案】 
五、系所 7-校外實習特殊方案申請表。 
方案有 1.交換生、2.創業者，如你想申請此二方案者，須繳交系所 7-校外實習特殊方案申請表。

詳細內容請詳系所 3-校外實習要點。 
如果你申請出國當交換生，一般來說交換生的公告日期都很晚，因此建議你還是要先找實習機構

簽完合約(避免逾時)，但是簽約時必須得先告知實習機構實情，你有可能要出國交換乙事，不可

隱瞞以避免紛爭，因為你選機構，機構也會選擇是否需要你/妳。如果取得交換生機會，即可再提

交學生 7-校外實習異動申請表。 
 
 
【其他注意事項】 
一、有些機構，如公務機關會因公文往返、或是大公司會因為需要層層簽核作業，所以整個簽約

的時間可能會拉得~~~很長，同學必須謹慎掌握並且提早辦理，以免來不及。 
二、本次公務機關僅有花蓮縣文化局(視覺科、考古博物館)，該局的簽約方式請詳閱系網 110-2 實

習機構及職缺公告一覽表中的說明。 
三、110-2 學期實習課程授課是余慧君老師，需要老師簽名者(如：學生 4-校外實習教師同意訪視

申請表(縣外實習用))，請注意禮節與程序，預先與老師約定時間，沒有人應該隨時等妳大駕

觀臨。 
四、實習不同於畢業製作或一般課程，不是系辦或老師單一方面說了算，這是三方簽約的事，正

因為是簽約是有合約的，所以系辦會介入的比較多也比較深，請同學務必按照要點與簽約內

容與時間執行。 
五、實習機構對你的評分占比達 60%，也就是你實習總成績的 60%，所以務必認真看待，如果實

習上有問題也要盡早提出。 
六、關於機構提供的津貼，無論是交通、住宿、薪資等，今年的跟明年的不一定一樣喔！可能會

因為你的能力、專業、值勤時間而異，請同學要在合約簽訂前自行確認清楚。 
七、實習機構可能會有人員異動，因此，不同的機構指導老師會有不同的帶法，不可與上一屆混

為一談喔。 
八、有問題就提出，不要積累出一堆問題後才要講。系辦：03-890 5889 
 


