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112 學年藝術學院撥穗典禮流程 1130527 核定版 

撥穗典禮日期：113 年 6 月 1 日(六)  

正式典禮時間：12:30~14:00(預計 1 小時 30 分) 

撥穗典禮會場：藝術學院 音樂廳 

教師群休息室：音樂廳後台休息室 

畢業生休息室：藝創系/A128、藝設系/A108、音樂系/C103  

時間 流程內容 內容說明 

08:30~08:35 全員集合 

※08:30 前所有人員音樂廳內集合簽到，工作人員合計 58 位 

學生：藝創(25)、藝設(12)、音樂(12)、院辦(1) 

助理：藝創(2)、藝設(2)、音樂(2)、院辦(2) 

※各系助理務必掌握學生工作人員準時報到(藝創提供簽到表) 

08:35~08:50 
前置作業說明 

(15min) 

※明海工作分配與工作組介紹 

※工作人員著粉色背心、攝影與舞監加掛臂章以為識別(說明1) 

08:50~09:20 場佈(30min) 

※內：休息室：茶水、衛生紙、濕紙巾、教師聯繫表 

舞台區：教師座椅(座位牌)、撥穗台、鋁梯、紅地毯(布膠)、司儀台(麥克風) 

司儀台花、後臺典禮組長桌、獎狀、獎牌、珍珠板、獎狀排序、托

盤、禮物袋、標示位置(布膠) 

觀眾席：禮距定位、受獎人座位牌 

※外：服務台(含點心區)、點心籃、點心盤、衛生紙、濕紙巾 

09:20~10:30 彩排(70min) 
※所有人員返音樂廳內彩排 

※麗雯/惠瑄主持走位彩排與流程注意事項說明 

10:30~ 午餐送達 

※漢堡王 833-1157，195 個漢堡套餐：鱈魚堡 50、花生雞堡 50、培根牛堡 70、雞

塊餐 15、素食餐 10 (說明2) 

※畢業生：藝創(葷 35)、藝設(葷 52、素 5)、音樂(葷 19、素 1)，套餐隨意拿不挑餐(預

備籃子裝送)，餘為工作人員與老師的，魏主任只吃魚套餐；請拿 3 份給管理員及清

潔人員 

10:30~10:50 用餐 ※送餐如有延遲，各人員伺機用餐，並請勿離開會場 

10:50~ 工作人員定位 
※所有人員檢視自身工作內容與器材，並於 10:50 就工作位置 

※11:00 音樂廳內廳門 A 門管制關閉，暫不開放親友進出 

11:00~ 
畢業生集合 

教師群集合 

※畢業生於 11:00 前休息室集合，各系休息室工作人員(說明3)，引導畢業生與教師整裝。

學生休息室進行畢業生點名簽到、流程說明、安排進場順序與撥穗影片撥放、別胸花、

分送午餐、引導至院門大合照等  

11:30~12:00 師生大合照 

※預先通知院長與教師準備與畢業生大合照，攝影組須提早到現場準備(鋁梯) 

※拍照順序：藝創 11:30、藝設 11:40、音樂 11:50，各系掌握師生不要超時；拍攝完

畢請助理指揮離位，以便更換下一系拍照 

※教師拍照後請引導至後台教師休息室(說明4)準備，以利統一管理；畢業生拍攝完畢引

導至音樂廳準備區排隊，學生休息室人員協助依順序整隊 

 
1 攝影組/呂育強(設)、馮芮茵(設)、李宗韙(創)；舞控組/舞監：陳建文(音)。 
2 服務台：楊于萱(創)、吳昕恬(設)、蔡語宸(音)三人負責服務台問答與餐點點收分送等，各系休息室負責同學至服務台領取。 
3 學生休息室：謝宇欣(創)、蔡佳穎(創)、葉芊雅(設)、樓宇涵(設)、張資翎(音)，請注意時間流程(如領餐、大合照、撥放撥穗影片)。 
4 教師休息室：翁渝晴(創)、李秉蓁(設)、呂庭妤(音)，教師進場後休息室人員納入舞台典禮組。休息室準備：教師聯繫電話表、衛生紙、濕紙巾、 
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時間 流程內容 內容說明 

11:30~12:20 親友進場 

※11:30 開放親友入場，內外門同時開啟，親友區不分系坐滿為止※各管制點人員(說明5)

引導親友入座，D 門人員如見身障人士或年長者請予以協助，身障區後一排座位為陪

伴人座位 

※因安全考量，2F 觀眾席避免讓家長至走道圍牆處拍照 

※觀眾席禮距管制人員(說明6)注意不要讓非工作人員越線 

12:00~12:20 
畢業生進場準備

區整隊 

※各系大合照拍攝完成即整隊至進場準備區排隊(如圖示)整理入場順序，藝創&藝設 3

人一列排隊，請預留出工作進出的通道(禮距)，各系助理請掌握 

※畢業生準備區整隊，請依工作手冊內附畢業生參加名單順序整隊，並維持現場秩序，

以免進場時接收不到司儀的指令 

※12:25 畢業生準備由 E 門進入會場 

12:20~ 師長進場準備 
※12:10 分若有教師未到後台休息室，請立即電話聯繫並通報舞台總監惠瑄 

※休息室人員引導教師依序於 F 門與 G 門整隊準備出場：院長→藝創→藝設→音樂 

12:30~12:40 

典禮開始~ 

畢業生進場→ 

師長進場 

(10min) 

※所有門應關閉，僅開啟 E 門 

※藝創系座位前二排(貴賓區)與靠邊第一列不坐人；藝設系中間座位前二排為受獎人座位

區、第三排為攝影區，請由第四排開始入座；音樂系第一排為身障陪伴座，請由第二排

依序入座，各系應預留受獎人回座之位置 

※司儀唱名畢業生進場(藝創→藝設→音樂)；12:50 管制點 A~D 禮距開啟 

※內場請協助受獎人進場時依序先入坐中間第一、二排，如圖(一) 

※內場人員維持進場路線通暢與引導；畢業生由各系座位區右走道入座。  

※司儀唱名師長進場(院長→藝創→藝設→音樂)，由舞台後方依序入舞台中央後揮手往座

位區就座(司儀請注意師長入座狀況)。院長及藝創教師由舞台 F 門出場入座對向座位；

藝設與音樂教師由舞台 G 門出場入座對向座位，座位順序詳圖(二) 

12:40~12:42 司儀開場(2min) ※說明撥穗典禮流程與宣讀注意事項，惠瑄協助資訊更新與傳達 

12:42~12:45 院長致辭(3min) 
※司儀邀請院長就舞台前致辭 

※典禮組人員引導至致詞位置、遞接麥克風 

12:45~12:50 師長祝褔(5min) 
※司儀邀請三系系主任就舞台致辭(藝創→藝設→音樂) (合計 5min) 

※典禮組人員引導致詞位置、遞接麥克風  

 
5 門廳管制點：音樂廳內廳門 A 門/夏婕瑜(創)、觀眾席左 B 門/張微瑄(音)、觀眾席右 C 門/吳文婷(創)、舞台前左 D 門+舞台左樓梯/葉佳緣(音)、舞台前

右 E 門+舞台右樓梯/林怡汝(創)、2F 觀眾席/林廷宇(創)。 
6 觀眾席禮距管制點：A 點/廖佑謙(創)、B 點/王新晴(創)、C 點/徐若凌(創)、D 點/楊惟伶(創)。 
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時間 流程內容 內容說明 

12:50~13:00  
畢業獎項頒發 

(10min) 

※受獎同學請直接從舞台右側階梯上台領獎，回座時由舞台左側階梯下返回至各系預留

位置(重複受獎者可先回受獎區等候) 

※先邀受獎同學，再邀頒獎教師上台，典禮組遞獎時注意不要擋到受獎人與拍照，也要

注意聽司儀的指令 

※徐秀菊院長依序頒發斐陶斐榮譽會員獎、縣長獎、議長獎、在校服務優良獎 

※斐陶斐榮譽會員獎：(司儀及典禮組邀請徐秀菊院長就頒獎位置) 

(1)音樂系(學)：葉呈詣同學(獎狀) 

(2)藝設系(碩)：楊姗樺同學(獎狀)，合照→學生回座(同獎項一起合照，不獨照)  

※縣長獎：(院長已就頒獎位置，司儀唱名獲獎同學一起上台) 

(1)藝創系(學)：郭晴琦同學(獎狀) 

(2)藝設系(學)：吳子安同學(獎狀) 

(3)音樂系(學)：黃崇維同學(獎狀)，合照→學生回座(同獎項一起合照，不獨照)  

※議長獎：(院長已就頒獎位置，司儀唱名獲獎同學一起上台) 

(1)藝創系(學)：岡野元香同學(獎狀) 

(2)藝設系(學)：陳子晴同學(獎狀) 

(3)音樂系(學)：胡  說同學(獎狀)，合照→學生回座(同獎項一起合照，不獨照)  

※在校服務優良：(院長已就頒獎位置，司儀唱名獲獎同學一起上台) 

(1)藝創系(學)：林詩芸同學(獎狀) 

(2)藝設系(學)：周思辰同學(獎狀) 

(3)音樂系(學)：黃楷雲同學(獎狀) 

合照→學生與院長回座(同獎項一起合照，不獨照)  

※頒發各系成績優良獎(藝創→藝設→音樂) 

邀請林昭宏主任頒發藝創系成績優良獎(獲獎同學一起上台) 

(1)碩士班：沈玉婷同學(獎狀) 

(2)碩專班：李瑋琪同學(獎狀) 

(3)學士班：郭晴琦同學、李欣洳同學、張菀珈同學(獎狀) 

合照→學生與林主任回座(同獎項一起合照，不獨照)  

邀請湯運添主任頒發藝設系成績優良獎(獲獎同學一起上台) 

(1)碩士班：楊姗樺同學(獎狀) 

(2)學士班：林鈺欣同學、霍多深同學、王芷焉同學(獎狀) 

合照→學生與湯主任回座(同獎項一起合照，不獨照)  

邀請魏廣晧主任頒發音樂系成績優良獎(或長同學一起上台) 

(1)碩士班：蔡育霖同學(獎狀) 

(2)學士班：高霈家同學(獎狀)  

合照→學生與魏主任回座(同獎項一起合照，不獨照)  
 

13:00~13:05 

藝創系畢業首獎

(2.5min) 

※邀林昭宏主任頒發《藝創系畢業首獎-藝創獎》(鐘于琇、簡資瑜、岡野元香) 

※學生上台前，司儀唱名畢業製作製主題 (獎狀+獎牌+珍珠板) 

合照→學生與林主任回座(同獎項一起合照，不獨照) 

藝設系畢業首獎 

 (2.5min) 

※邀湯運添主任頒發《藝設系畢業首獎》 

※採現場揭曉，典禮組人員遞送給主任麥克風&彌封信封(獎狀+珍珠板) 

合照→學生與湯主任回座(同獎項一起合照，不獨照) 
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時間 流程內容 內容說明 

13:05~13:50 
撥穗儀式

7
 

(45min) 

※撥穗順序：以學制為順序，藝創碩士→藝創碩專→藝設碩士→音樂碩士→藝創學士→藝

設學士→音樂學士，如各系師生對應表 

※撥穗上台路線：在頒發成績優良獎時，所有碩士與碩專畢業生請往後離席，由觀眾席 B

門、C 門出去到廳外準備區等候唱名撥穗，撥完穗後由舞台左側依循回座路線繞至最後

走道後入座；碩士班開始撥穗後，藝創系學士班請由觀眾席 B 門、C 門出去至廳外準

備區等候唱名撥穗，藝設與音樂系聽助理現場指揮。音樂系回座時可直接入座。舞台左

側樓梯處工作人員請協助引導畢業生  

※司儀會先唱名學生上台，再邀撥穗老師，舞台典禮組協助定位  

※撥穗拍照：碩士與碩專採同組合照；學士班以組別為單位合照，不可獨照 

※各碩士碩專班/學士班分組撥穗結束後合照，請各系助理轉知撥穗教師，請不要在台上

cue 攝影師進行獨照 

13:50~13:52 
授予畢業禮品 

(2min) 

※邀請院長及三系受禮代表(同致詞代表)上台 

※院長贈送畢業禮品，典禮組遞送麥克風及禮物 

※受禮完後大合照。司儀請院長回座，藝創致詞代表首先就位致詞，藝設與音樂代表往

司儀後方等候，典禮組請協助 

13:52~13:55 
畢業生代表致詞 

(3min) 

※司儀再逐一唱名三系畢業生代表上前致詞(各 1min)，藝創系/張華辛同學→藝設系/林

鈺欣同學→音樂系/黃資勻同學，致詞完畢就下台 

※典禮組人員引導學生就致詞位置、遞接麥克風 

13:55~13:59 大合唱(4min) 
※司儀引導大合唱，舞台典禮組引導所有教師往台下中間前兩排就座，典禮組將鋁梯定

位於舞台上；由攝影組舞台上往下拍攝 

13:59~14:00 
大合照+禮成 

(1min) 

※司儀統籌，並提醒親友校級畢業典禮相關資訊與外場服務台有提供點心 

14:00~15:30 撤場(90min) 

※請明海指揮撤場 

※舞控：舞台整理 

※音控：音響等整理 

※舞台：舞台區整理、協助外場拆除作業 

→A168：司儀台；→音樂廳後倉庫：椅子、撥穗台、桌子 

→A450：紅地毯；→B304：司儀台花 

※內場：負責收對講機，持對講機者將機子繳至舞台前緣處集合、整理內場觀眾席、協

助外場拆除作業 

→A450：禮距 14；→A345：禮距 5 

→A323：藝創對講機 14、粉色背心 58、綠色臂章 5 

※外場：整理外場、各休息室、A128 桌椅復位、拆除服務台與打卡牆 

→A168：黑靠背椅 3、木板 2 台座 4、鋼板 9、鼓、籃子、壁裝相片架 2 

→A323：立燈 1、壁燈 2、投射燈 4、點心盤、延長線 5、珍珠板、假植物 

→一樓塔樓：大展牆 4、畢業啦底座；→A234：高腳桌椅組 4 組 

→二樓 A216 外走廊：彩色沙發與圓邊桌 

→二樓靠塔樓處走廊：高腳桌椅組 2 組 

→B304：畢業啦壓克力板 3、服務台 3 幅畫 

→A450：大盆栽 2、編織毯 1 

 
7 撥穗注意事項：1.撥穗前請畢業生整理好學碩士袍，並將帽子上流蘇放置於右邊(自己的右邊)。 

2.司儀會唱名畢業生姓名，每位畢業生依順序上台，並站定位置。 

3.司儀邀請教授上台就定位後進行『撥穗』儀式， 

4.每位畢業生依序出列站至指定位置，此時畢業生和教授面對面，教授將流蘇由「由右撥到左」後雙方握手致意。 
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與會教師名單：合計 21 名(此即為教師進場順序&座位) 

單位 人數 教師姓名 

藝術學院 1 徐秀菊院長 

藝術創意產業學系 8 
林昭宏主任→張淑華老師→陳怡方老師→萬煜瑤老師→林淑雅老師→余慧君老師 

→郭文昌老師→郭令權老師 

藝術與設計學系 7 
湯運添主任→黃成永老師→林永利老師→黃琡雅老師→廖慶華老師→吳偉谷老師 

→韓毓琦老師 

音樂學系 5 魏廣晧主任→彭翠萍老師→沈克恕老師→洪于茜老師師→林斐文老師 

碩士&碩專班撥穗師生對應表： 

藝創系 碩士班：5 人 藝創系 碩專班：2 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 沈玉婷(成績優良) 余慧君 1 鄭弘杰 郭令權 

2 蘇珉賢 萬煜瑤 2 李瑋琪(成績優良) 林昭宏 

3 陳威良 林淑雅 

 4 張華辛(致詞代表) 郭文昌 

5 游丰采 郭令權 

藝設系 碩士班：14 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 楊舜婷 

湯運添 

9 魏宏洋 
吳偉谷 

2 許煜凰 10 沈芸竹 

3 陳妍蓉 11 楊姗樺(斐陶斐+成績) 
黃琡雅 

4 張玉嫈 
林永利 

12 吳郁芳 

5 張育維 13 才育涵 黃成永 

6 劉旆蒽 

廖慶華 

14 蔡東洲 韓毓琦 

7 葉德琳 
 

8 潘佳欣 

音樂系 碩士班：9 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 蔡育霖(成績優良) 
魏廣晧 

7 邱乙倫 
洪于茜 

2 陳清杉 8 簡廷伃 

3 王芊惠 
彭翠萍 

9 施孟嫻 林斐文 

4 張智淮 

 5 蕭士淳 
沈克恕 

6 楊杬澔 
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學士班撥穗師生對應表： 

藝創系 學士班：27 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 

林詩芸 

(服務優良) 
馬子馨 

張淑華 
4 

陳稼隆 葉少怡 
余慧君 

何佩芳 陳若瑜 黃佳萱 鄭文采霓 

陳映妤 巫昱婷 

5 

邱御賢 武子珅 

林淑雅 

2 

郭晴琦 

(縣長+成績 1) 

岡野元香 

(議長) 
陳怡方 

李欣洳 

(成績優良 2) 
章寧 

彭可妘 簡姿瑜 
6 

周育妏 潘雅兒 
郭文昌 

鐘于琇  葉碧慧 涂馨之 

3 
曾宇彤 

張菀珈 

(成績優良 3) 林昭宏  

何郁璇 賴致媛 

藝設系 學士班：43 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 

林鈺欣 
(成績 1+致詞) 

胡安耘 

湯運添 5 

傅淑芳 王聖涵 

廖慶華 
蘇筠芝 施惠齡 蘇品玲 林品雯 

于盈羽  李品萱  

2 

曾玟綺 潘宜蓁 

黃成永 6 

黎沅翔 戴毓凌 

吳偉谷 
吳子安 

(縣長獎) 
黃嘉玲 林語婕 蔡宜芳 

黃郁淇  陳思婷 蔡劭宇 

3 

施和妤 莊于欣 

林永利 7 

陳虹禧 林楨富 

韓毓琦 唐羽彤 趙若渲 吳雨宸 鄧世恩 

汪宣妤  童  姸 許樂恬 

4 

楊惠心 廖芷妤 

黃琡雅 8 

盧俞秀 陳美懿 

湯運添 

周思辰 

(服務優良) 
蔡宥榕 

王芷焉 

(成績優良 3) 

霍多深 

(成績優良 2) 

詹芷安  
陳子晴 

(議長獎) 
郭蔓樗 

音樂系 學士班：10 人 

序號 畢業生姓名 撥穗教師 序號 畢業生姓名 撥穗教師 

1 
葉呈詣 

(斐陶斐獎) 

黃崇維 

(縣長獎) 
魏廣晧 4 鍾信謙 方雅玉 洪于茜 

2 
胡  說 

(議長獎) 

黃楷雲 

(服務優良) 
彭翠萍 

5 

黃靜怡 林瑋庭 

林斐文 

3 
高霈家 

(成績優良) 
羅少陽 沈克恕 

黃資勻 

(致詞代表) 
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工作人員名單：合計 58 人 

管控 15 

工作分組 管控組長 管控助手 

總 管 控(2) 戴麗雯① 李星岳(院) 

內場管控(4) 戴言庭、邱苡芳② 林庭毓(創)、陳暄姵(設) 

舞台管控(4) 黃惠瑄③、藍筱筑 潘英忠(設)ⓐ、周永鎮(音) 

音燈管控(2) 張純倩④ 張子芹(音) 

外場管控(3) 謝明海⑤、陳紘崧 蔡辰佑(創) 

藝創對講機：①~⑤；音樂對講機：ⓐ 

內場 13 

工作分組 姓名 工作/位置 姓名 工作/位置 

攝影組(3) 
呂育強(設)⑥ 全區專攝 李宗韙(創) 藝創專攝 

馮芮茵(設) 全區專攝   

門廳管制組(6) 

夏婕瑜(創) 音樂廳內廳門 A 門 張微瑄(音) 觀眾席左 B 門 

吳文婷(創) 觀眾席右 C 門 葉佳緣(音) 
舞台前左 D 門 

舞台左樓梯 

林怡汝(創) 
舞台前右 E 門 

舞台右樓梯 
林廷宇(創) 2F 觀眾席 

禮距管制組(4) 
廖佑謙(創) 管制 A 點 王新晴(創) 管制 B 點 

徐若凌(創) 管制 C 點 楊惟伶(創) 管制 D 點 

藝創對講機：⑥；攝影另別綠色臂章 

舞台 15 

工作分組 姓名 工作/位置 姓名 工作/位置 

舞台控制(2) 陳建文(音)ⓑ 舞台監製 趙伯亮(創)⑦ 舞監助手 

司儀組(2) 江喬綺(設) 司儀 張德嘉(設) 司儀 

典禮頒獎組(8) 

李佳鑫(創)  田閎宇(創)  

黃書蕾(創)  隨昀庭(創)  

朱婕妤(創)  紀舒文(設)  

呂宸萱(音)  賴君湛(音)  

教師休息室(3) 
翁渝晴(創)⑧  李秉蓁(設)  

呂庭妤(音)  ※老師上台後，3 人轉作典禮組 

藝創對講機：⑦~⑧；音樂對講機：ⓑ；舞控另別綠色臂章 

音燈 3 

工作分組 姓名 工作/位置 姓名 工作/位置 

音燈控(3) 
王珽毅(音)ⓒ 音樂監製 陳暄穎(音)ⓓ 音樂監製 

邱于庭(設)  音控助手   

音樂對講機：ⓒ~ⓓ 

外場 12 

工作分組 姓名 工作/位置 姓名 工作/位置 

學生休息室(5) 

謝宇欣(創)⑨ 
藝創 A128 

葉芊雅(設)⑩ 
藝設 A108 

蔡佳穎(創) 樓宇涵(設) 

張資翎(音)⑪ 音樂 C103   

服務台(3) 
楊于萱(創)⑫ 服務問答餐飲 吳昕恬(設) 服務問答餐飲 

蔡語宸(音) 服務問答餐飲   

機動組(4) 
邱龍鑫(創)  畢若竹(創)  

楊晴雯(創)  白玗璇(創)  

藝創對講機：⑨~⑫ 
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受獎同學及教師座位圖： 
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112 學年藝術學院撥穗典禮場地圖： 


